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Brainstorm:
Aufgaben & Arbeitsschritte

[ Tipps von Partnerprojekten einholen } [ Baumplanzaktion } [ Material besorgen }
[ Bewasserung organisieren } [ Neve Qrte fiir Baume organisieren J [ Erntefest }
[ Gelder einwerben } [ Uwmzugsaktion J [ Pressearbeit }
[ Ewail + Soziale Medien } [ Woebseite entwerfen J [ Projektireffen organisieren J
[ Auftakttreffen } [ Verpflegung organisieren J [ Musik + Kultur organisieren }
{ Kontakt mit der Stadt pflegen } { Jahresauswertung } { Baumplanzaktion planen }
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Gemeinsam ins Handeln kommen: Projektmanagement flr Aktivist*innen

Ubung: Projektiiberblick

1. Aufgaben und Arbeitsschritte brainstormen (ca. 30-40)

/. Karten sortieren + verbinden

- Vorwarts denken: Mit welchen Schritten macht es Sinn weiterzumachen?
Was kommt dann?

- Ruckwarts arbeiten: Was muss geschehen, bevor wir diese Aufgabe
erledigen kdnnen? Was war davor?

- Meilensteine einbauen: Wie kommen wir dahin? Was ist danach mdoglich?

* Falls notig, fugt weitere Zwischenschritte + Aufgaben hinzu.

* Am Ende dieses Prozesses sollten alle Aufgaben mit dem Anfang
und dem Ende des Projekts verbunden sein.
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Auftakttreffen
v v v
Tipps von Partnerprojekten einholen Webseite entwerfen Baumplanzaktion planen Gelder einwerben
Kontakt mit der Stadt pflegen Email + Soziale Medien Verpflegung organisieren Pressearbeit Material besorgen Musik + Kultur organisieren
! 22K
Projekttreffen organisieren Baumplanzaktion
Meue Orte fiir Baume organisieren Bewdsserung organisieren
vy
Umzugsaktion
Y v
Erntefest

Beispiel: Projektuberblick v

Jahresauswertung
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Gemeinsam ins Handeln kommen: Projektmanagement flr Aktivist*innen

Auf dem Weg ins Handeln

* Der Projektuberblick, den ihr im letzten Schritt erstellt habt, lasst sich gut als
Grundlage fur die Umsetzung nutzen: Macht ihn dazu gut sichtbar fur alle - und
passt ihn im Laufe des Projekts mit Fortschritten und neuen Aufgaben an.

* |hr konnt nun wie folgt weiter planen:

Wenn es Aufgaben gibt, die klar aufeinander aufbauen und die
logisch zusammengehoren, lohnt es sich, Arbeitsbereiche oder
Verantwortlichkeiten zu definieren.

Wenn es Aufgaben gibt, die zu einem bestimmten Zeitpunkt
erledigt sein mussen, konnt ihr einen Ablaufplan erstellen.

Und wenn ihr mit Zeit und Geld haushalten musst, konnt ihr nun in
eine Aufwandsabschdtzung gehen.

* Oder ihr geht agil ran: jede*r sucht sich ihre Aufgaben fur die nachste Zeit
- und ihr schaut beim nachsten Treffen, wie weit ihr gekommen seid.
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Gemeinsam ins Handeln kommen: Projektmanagement flr Aktivist*innen

Arbeitsbereiche

Wahrscheinlich ist beim Erstellen des Projektuberblicks schon klargeworden, dass
einige Aufgaben gibt, klar aufeinander aufbauen und logisch zusammengehdren.
Diese konnt ihr in Arbeitsbereichen zusammenfassen.

Findet fur jeden Arbeitsbereich ein Team, dass sich verantwortlich kimmert. Im
besten Fall habt ihr:

* Eine klare Ansprechpartner#in, die immer weil3, wie gerade der Stand ist.

Mindestens zwei Personen pro Team, damit ihr Ausfalle abpuffern konnt.

Eine Mischung aus erfahrenen Menschen und Menschen, die gerne etwas
Neues lernen wollen.

Lust darauf, den Arbeitsbereich zu rocken - und genug Kapazitat.

Offentlichkeitsarbeit
Aydin*, Susanne Kay*, Soledad

Soledad*, Peter

Tipps von Partnerprojekten einholen Verpflegung organisieren Webseite entwerfen Auftakttreffen
Kontakt mit der Stadt pflegen Material besorgen Email + Soziale Medien Baumplanzaktion planen
Gelder einwerben Bewasserung organisieren Pressearbeit Projekttreffen organisieren
,,,,,, Musik + Kultur organisieren .. .. _ . _ .. ._._._._._._._._._._ Jahresauswertung .. _. .. ..
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Ablaufplan & Aufwandsabschatzung

September
Oktober

- Bei dieser Darstellung geht es
Was? Wer? z y .
FT R m———— Soledad”, Peter ] darum, abzuschatzen, wann ihr

Tipps von Partnerprojekten einholen : wofur viel Energie braucht (und ob
Kontakt mit der Stadt pflegen M. |)B|XS| . | . |

Gelder einwerben - es irgendwo Engpdasse gibt).

Musik + Kultur organisieren e

MNeue Orte fir Baume organisiersn | ° . . .
Material & Freiwillige Aydin®, Susanne Elne gUte |dee fur dle

Verpflegung organisieren B Aufwandsschadtzung: nutzt T-Shirt-
Material besorgen | . |

Bewasserung organisieren - ---- G I”C) B en (S‘ M - L‘X L) .

Offentlichkeitsarbeit Kay*, Soledad
\Webseite entwerfen [t * |hr konnt dieselbe Struktur auch fur

Email + Soziale Medien A P -
Pressearbsit 1 L eine Budgetplanung nutzen.

Interne Orga Marlin*, Susanne
Auftakttreflen [
Baumplanzaktion planen

Februar

August

MNovember

Dezember
°

=
2
=
=
=

Marz
Mai
Juni
Juli

Projekttreffen organisieren . ‘|||||
Jahresauswertung .
Gemeinsame Events Alle ;)
Baumpflanzaktion

Umzugsaktion M M

Emtefest L
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